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Word - Formulare mit Word

Der Kurs "Word - Formulare mit Word" richtet sich an Personen, die Word auch als Formulargenerator
einsetzen möchten. Nach dem Seminar kennen Sie die Möglichkeiten, Grenzen, Vorteile und die
Einsatzgebiete von Formularen innerhalb von Microsoft Word. Sie können mit Word Formulare
erstellen, bearbeiten und anwenden. Mit einfachen Tipps und Tricks vereinfachen Sie sich in Zukunft die
Arbeit in diesem Bereich.

Angesprochener Teilnehmerkreis:
Anwender, die Formulare mit Word estellen, anpassen und verwalten.

Hinweis:
Der Kurs wird mit folgenden Versionen angeboten: Word 2013, Word 2016, Word 2019, Word 2021 und
Word 365
Bitte geben Sie die gewünschte Version bei der Buchung an.

Seminar- bzw. Schulungsinhalte

Einsatzbereich und Vorteile von Formularen
Möglichkeiten und Grenzen in Word
Formulare gestalten 
Formularfelder, spezielle Felder, Felder mit Bedingungen
Formulare als Dokumentvorlage ablegen
Schutzmechanismen in Formularen 
Formulare am Bildschirm ausfüllen und drucken 
Formulare mit Makros (Einstieg)
Dokumentvorlagen und Formulare organisieren
Kompatibilität mit Microsoft 365

Seminar- bzw. Schulungsvoraussetzungen

Sie verfügen bereits über Microsoft Word-Kenntnisse entsprechend der Inhalte des Grundkurses.
Der Besuch des Word-Aufbaukurses wird nicht vorausgesetzt.

Seminarart

Dieses Seminar können Sie als Präsenzseminar oder als Live-Online-Training (virtuelles
Präsenzseminar) buchen.

Dauer

1 Tag von 09:00 bis 16:00 Uhr
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Preise

Teilnahmegebühr: ab 590,00 € (702,10 € inkl. 19% MwSt.) Preis abhängig vom Standort

Im Preis enthalten sind PC-COLLEGE - Zertifikat, Pausenverpflegung, Getränke und Kursmaterial.

Anmeldung

Bitte online anmelden oder per Fax.

Termine

Die aktuellen Termine und Standorte für Word - Formulare mit Word finden Sie online.

Weitere Seminare

Alle Seminare finden Sie in unserer Seminarübersicht.

Gerne unterbreiten wir Ihnen auch ein individuelles Angebot entsprechend Ihrer Wünsche und
Vorstellungen. Senden Sie hierfür Ihre Anfrage einfach an schweiz@pc-college.de.
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