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HCL/IBM Lotus Notes Domino - fur Anwender Grundkurs

HCL/IBM/Lotus Notes/Domino - Ein Programm, viele Namen. Im HCL Notes Grundkurs fiir Anwender
interessieren uns die unterschiedlichen Namen nicht. Wir konzentrieren uns auf Grundwissen fiir Sie als
Notes-Anwender - kompakt und kompetent vermittelt.

Wir flihren Sie in die wichtigsten Anwendungsgebiete von HCL Domino ein, wie Mail-Organisation,
Terminplanung und Dokumentbearbeitung, beziechungsweise Dokumentenverwaltung.

Anhand praxisbezogener anschaulicher Beispiele aus dem Berufsalltag, mit
Schritt-fir-Schritt-Anleitungen, Profitipps und Ubungen lernen die Teilnehmenden den optimalen
Einsatz von Notes kennen.

Angesprochener Teilnehmerkreis:
Der HCL Notes Grundkurs richtet sich an Anwender, die die Grundlagen von HCL Notes/Domino erlernen
mochten.

Hinweis:
Das Programm trug bis 2019 den Namen IBM Notes oder IBM Domino, bzw. Lotus Notes/Domino. Seit
der Ubernahme durch HCL wird die Anwendung mit HCL Notes/Domino bezeichnet.

Seminar- bzw. Schulungsinhalte

+ Die ersten Schritte: Was ist Notes?, die Arbeitsoberflache, Mails senden und empfangen, mit einer
Datenbank arbeiten, besondere Mails, Mails organisieren, Mail-Einstellungen festlegen, mit
Adressblichern arbeiten

+ Terminplanung: Termine planen, besondere Einstellungen fiir Kalendereintrage,
Gruppenterminplanung einsetzen, Aufgaben erstellen

+ Notes organisieren: Arbeitsoberflache und Lesezeichen, Suchfunktionen und
Datenbank-Abonnements, individuelle Einstellungen und Sicherheit, mit Notes ins Internet

+ Mit Notes-Dokumenten arbeiten: Texte in Notes gestalten, nutzliche Techniken, besondere
Druckoptionen verwenden

Seminar- bzw. Schulungsvoraussetzungen
Windows-Kenntnisse sind vorteilhaft.
Seminarart

Dieses Seminar konnen Sie als Prasenzseminar oder als Live-Online-Training (virtuelles
Prasenzseminar) buchen.
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Dauer

1 Tagvon 09:00 bis 16:00 Uhr
Preise

Teilnahmegebiihr: ab 790,00 € (940,10 € inkl. 19% MwSt.) Preis abhangig vom Standort

Im Preis enthalten sind PC-COLLEGE - Zertifikat, Pausenverpflegung, Getranke und Kursmaterial.
Anmeldung

Bitte online anmelden oder per Fax.

Termine

Die aktuellen Termine und Standorte fir HCL/IBM Lotus Notes Domino - fiir Anwender Grundkurs
finden Sie online.

Weitere Seminare
Alle Seminare finden Sie in unserer Seminartbersicht.

Gerne unterbreiten wir Ihnen auch ein individuelles Angebot entsprechend Ihrer Wiinsche und
Vorstellungen. Senden Sie hierfiir Ihre Anfrage einfach an schweiz@pc-college.de.
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